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[bookmark: _Toc364684941]一  用户登陆注意类别

用户名：学号
密  码：学号（学生可以修改）
类  别：学生
[image: C:\Users\etong1\AppData\Roaming\Tencent\Users\641252112\QQ\WinTemp\RichOle\16ID{DR%`1NAA0FBOASZ(G7.jpg]


[bookmark: _Toc364343361][bookmark: _Toc364684942]二  完善个人基本信息

功能菜单：其他—其他管理—个人基本信息管理
用    户：学生
操作说明：
选择个人信息中可修改信息进行完善更新，更新后系统学生数据库会自动更新。

[image: ]
具体操作说明如下：
1、 点击按钮“[image: ]”，出现对话框如下，根据条件进行选择，然后点击“[image: ]”进行选择，然后点击“[image: ]”进行保存
2、 每操作一个页面必须点击保存，否则系统无法记忆不保存信息。同样其他需要完善的信息也是如此操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc364343362][bookmark: _Toc364684943]三  个人登陆密码信息修改
功能菜单：其他—其他管理—登陆密码信息修改
用    户：学生
操作说明：填写“新密码、确认新密码”然后点击保存按 “[image: C:\Users\etong1\AppData\Roaming\Tencent\Users\641252112\QQ\WinTemp\RichOle\Z`23LFMP3QZXY~L)OMS@L1U.jpg]”即为修改密码成功。
[image: ]
[bookmark: _Toc364343363][bookmark: _Toc364684944]四  上传照片
功能菜单：其他—其他管理—照片信息核对管理
用    户：学生
操作说明：上传照片时，应该注意照片的大小，照片大小不能大于40kb
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc364343364][bookmark: _Toc364684945]五  学生正确提交培养计划
功能菜单：培养—培养管理—培养计划信息管理
用    户：学生
操作说明：
1. 学生参考自动导入账号的培养方案制定自己的培养计划。
参考培养方案左上角分数要求，勾取允许选择的课程点击保存按钮。
2. 如对不满意当前培养计划，可选择“清空”清空培养计划，并选择“添加”按钮自主添加课程制定培养计划。
3. 如要选择培养方案之外的课程点击“添加”按钮选择。
4. 培养计划制定完毕后点击“保存”按钮提交培养计划，培养计划未被审核之前可修改，审核之后不可改。
[image: ]


[bookmark: _Toc364343365][bookmark: _Toc364684946]六  学生网上选课管理
1.查询学期开课课程
功能菜单：培养—课务管理—开课目录信息查询
用    户：学生
2.网上选课
功能菜单：培养—课务管理—课程网上选课管理
用    户：学生
操作说明：选择学期所要上的课程，在课程后面 “[image: ]”栏进行勾取。如下图所示：
[image: ]
说明：
1）、当前的课程是对应学生培养计划中出现的本学期所开课程，学生培养计划中没有的则不出现在此界面。
2）、对于有一门课程多个上课班级的情况，则按照选择顺序先选先上，选满后班级不再出现，学生需选择这门课程剩下的上课班级进行上课。
3）、如选择栏是灰色 则表示管理员已经设置学生必须选择本门课程，学生无选择权。
4）、除本页面课程，还想选修其他课程时，点击页面右上角“添加”按钮，在弹出框中选择相应课程。
[image: ]
3.选课结果信息查询
功能菜单：培养—课务管理—选课结果信息查询
用    户：学生
操作说明：可查询本学期已选择的上课班级情况。
[bookmark: _Toc364343366][bookmark: _Toc364684947]七  成绩查询
功能菜单：培养-课务管理-课程成绩信息查询
用    户：学生
操作说明：可查看已修课程成绩。

[bookmark: _Toc364343367][bookmark: _Toc364684948]八  课程免修申请管理
功能菜单：培养—课务管理—课程免修申请管理
用    户：学生
操作说明：
1.学生申请免修，完善需要免修的信息。
2.完善信息后，等待审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc364343368][bookmark: _Toc364684949]九  课程重修申请管理
功能菜单：培养—课务管理—课程重修申请管理
用    户：学生
操作说明：
1. 重修申请时，要设定正确的重修学期，否则可能无法选课 
2. 重修申请审核通过后才可选课
3. 课程最终成绩以最后一次重修成绩为准 
4. 当前学期课程重修，请首先进行开课目录查询查看是否有合适上课班级，否则可能无法选课
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